
Formation	PowerPoint	Base

Royer	Robin	Associés
Contactez-nous	:	04	67	13	22	60

Le	centre	de	formation	ROYER	ROBIN	Associés	vous	propose	la	formation	Initiation	à	l'utilisation	du	logiciel	PowerPoint	à	Montpellier	dans	le
cadre	de	notre	offre	de	formation	en	bureautique.	Découvrez	le	programme	et	n’hésitez	pas	à	nous	contacter	pour	en	savoir	plus	!

Tarifs	:	950	€	en	formation	individuelle	–	1100	€	pour	un	groupe	de	2	à	12	personnes	-	programme	de	formation	personnalisable

Niveau		�

1	jour	(7	heures)		�

Concevoir	sa	présentation		

Identifier	les	points	clés	d'une	présentation	réussie
Les	règles	de	présentation	avec	PowerPoint	
Mettre	au	point	son	plan	

Préparer	sa	présentation	

Utiliser	les	thèmes	pour	apporter	une	cohérence	visuelle
Modifier	les	couleurs,	les	polices	et	les	effets	du	thème
Exploiter	les	masques	pour	personnaliser	la	ligne	graphique

Saisir	du	texte		

Dans	la	zone	diapositive	
Ajouter	du	texte	libre
Insérer	une	nouvelle	diapositive	
Naviguer	parmi	les	diapositives	(sélectionner	et	déplacer)	

Améliorer	sa	présentation		 	

Insérer	un	logo
Insérer	un	objet	graphique
Insérer	une	photo,	image	et	l’améliorer

Animer	la	présentation	

Animer	le	texte,	les	objets.
Appliquer	des	effets	de	transition	sur	une	ou	plusieurs	diapositives.

Organiser	la	mise	en	page	des	diapositives		

Exploiter	le	mode	trieuse	de	diapositives.
Supprimer,	déplacer,	dupliquer	ou	masquer	des	diapositives.

Mettre	au	point	le	diaporama	et	le	projeter

Exécuter	le	diaporama	avec	aisance	:	naviguer	entre	les	diapositives,	zoomer	sur	un	point	clé,	afficher	un	pointeur	laser,	faire	une	pause	
Vérification	de	la	présentation	:	Saisir	des	commentaires.

Vérification,	impression,	présentation	

Imprimer	différents	supports.
Éditer	au	format	pdf.

Objectifs	&	Pédagogie
Pédagogie	de	la	formation	:	

Toutes	les	thématiques	abordées	sont	mises	en	situation	directement	par	des	exercices	d’application	et	des	cas	pratiques	suivant	une	progression	pédagogique	adaptée	à	tout	public	et
avec	le	soutien	d’un	support	écrit	et	du	formateur.

+		Un	cahier	d’exercices	remis

+		des	supports	d’exercices	sur	clé	USB

+	un	exercice	d’évaluation	en	autonomie	après	chaque	thématique.	

Objectifs	de	la	formation	:

Créer	un	diaporama	ou	une	présentation	simple	sur	PowerPoint.

Public	&	Pré-requis
Public	et	pré-requis	de	la	formation	POWERPOINT	Initiation

Public	souhaitant	communiquer	à	l’aide	d’un	support	visuel.

Aucun	pré-requis	nécessaire

Financement	de	la	formation
Cette	formation	est	destinée	aux	salariés	d'entreprise	et	peut	être	financée	par	votre	OPCO.	Elle	n'est	pas	éligible	au	CPF.	N'hésitez	pas	à	nous	contacter	si	vous	avez	besoin	de	plus	de
renseignements	sur	les	financements	de	votre	formation.

Informations	pratiques
Informations	pratiques	sur	le	déroulement	de	la	formation

La	formation	POWERPOINT	Initiation	peut	se	dérouler	à	Montpellier	dans	nos	locaux,	quartier	Près	d’Arènes,	dans	vos	locaux,	ou	dans	une	salle	de	formation	proche	de	votre	zone
d’activité,	partout	en	France.

Si	vous	souhaitez	une	information	préalable	pour	personnaliser	votre	programme	de	formation,	dans	le	cadre	d’une	formation	en	groupe,	vous	pouvez	nous	contacter	par	Téléphone	au
04	67	13	22	60,	ou	via	SKYPE	ou	autre	système	de	Visio-conférence.			

Calendrier
Nous	vous	proposons	cette	formation	en	accompagnement	individuel	ou	en	groupe	selon	vos	disponibilités	et	celles	de	nos	formateurs.
Vous	pouvez	nous	contacter	pour	la	planification	de	votre	parcours	ou	pour	plus	de	précision	par	téléphone	au	04	67	13	22	60.
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